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BIENVENIDO

Bienvenidos al tutorial de Aula Virtual:

Clases en linea con Zoom.

Aqui aprenderemos de manera rapida vy facil a
realizar nuestras clases en linea con Zoom,
identificando todas las herramientas y funciones con
las que ya estamos familiarizados: proyectar audio y

video, compartir pantalla, chat, y muchas otras.
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REQUERIMIENTOS
TECNICOS

v Windows 7 o versiones superiores (idealmente
Windows 10).

v MacOS 10.9 o versiones posteriores.

v" Microfono integrado o externo.
v Parlantes o audifonos.

v' Cdmara web integrada o externa (opcional).

* Si no cuenta con alguno de estos requerimientos, puede que alguna de las

funciones de la clase online no funcionen correctamente Zoom



1. DESCARGAR ZOOM

Lo primero que debemos hacer es descargar Zoom en nuestra
computadora. Esto nos permitird una mejor conexién y experiencia en la

clase en linea.

Para descargar zoom, entra al siguiente enlace, y descarga la primera

opcion llamada “Cliente Zoom™:

https://zoom.us/download

Para instalarla, abre el archivo descargado.



https://zoom.us/download
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2.INSTALAR ZOOM L
zoom

* Una vezinstalado el programa, se abrird una ventana que confirma la

instalacion.

Sign In

» Siporalguna razdn los textos aparecen en inglés, puedes cambiarlo a

espanol haciendo click derecho encima del icono de Zoom, ubicado en

la derecha de la barra de tareas (ver imagen), selecciona “Switch U English

languages” y escoge la opcidn “Espafiol”. P (1E5f)

TR (EEhR)

» Serecargara la ventana ahora con los textos en nuestro idioma.

Frangais

Deutsch

Join Meeting...
.L' ] o T S Share Screen...
« jListo!, ya tenemos instalado Zoom en nuestro computador. Ya Byccui
, = Sign in
. e =k
puedes cerrar la ventana. Esta se abrira automaticamente cuando 2=
italiano Settings...
entremos a una sala del Aula Virtual. Tiéng Viét

Check for Updates
About...

. 0 Exit
Si no ves el icono de zoom

presiona esta flecha AI@B D) Pf s
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3. ENTRAR A UNA CLASE

Escoge la asignatura correspondiente que tenga una sala abierta.
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: Ciencias Naturales Matematica
Aulas Virtuales
& Prof. Cloudio Manzat = Prof. Javier Reyes

? Ayuda
B Biblioteca de recursos B Biblioteca de recursos

Preguntas al profesor 0 Preguntas al profesor 0

Tareas Tareas

u Clases realizadas Presiona “Entrar a sala”

P Entraralasala
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3. ENTRAR A UNA CLASE

Se abrird el programa de Zoom, y presionaremos la opcion “Entrar al audio por computadora”.
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Tema de la reunidn: Test Tutorial 3
1° Basica A - Hospedador: Javier Reyes
- Curso:1°Bc
Enlace de invitacién: https://zoom.us/j/97376161672
Asignaturas
Plan comuan .
Copiar enlace
MAT & :Cue opcidn de audic desea para entrar a la reunién?
& Alur|
Entrar por teléfono Audio de la computadora
B Cargarrec
B Ver recurs{ Para poder escuchar a otros,
Entrar al audio por computadora haga clic en el botén Conectar
| audio
Preguntas Probar el audic de la computadora
Actividadg Co Invitar a otros
u Clases redl I:I Conectar automaticamente el audio del equipo al entrar a una reunién

— Correo
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3. ENTRAR AUNA CLASE

Una vez abierta la clase en linea, es posible que la ventana de Zoom se minimice automaticamente.
Si esto pasa, simplemente presiona el icono con la flecha verde para volver a maximizar la ventana.

Cristina

Presionar este botén para
maximizar

Salir del wide



appoderado.
4. CONOCIENDO LOS CONTROLES

En la parte inferior de la ventana de Zoom podremos ver los siguientes controles:

W Vista del hablante

=

= e g

4
. ::’ ~ . -~ .l 3 ~ e
Re-Iniciar Audio Iniciar video Participantes Chatear Cﬂmparhr pantalla Grabar Reacciones

q




CONTROLES DE AUDIO

* Esta opcion estard disponible sdlo si el profesor otorga permiso a la

clase de compartir audio.

* Aqui podremos activar o desactivar nuestro micréfono durante la clase

presionando sobre el icono de micréfono.

« Al estar activado, deberfa aparecer un color verde en el icono de

micréfono al hablar.

* Sideseas desactivar tu micréfono, presiona “desactivar audio”.

* Presionando la flecha se desplegaran mas opciones de audio, Desactivar audio
incluyendo cambiar nuestra linea de micréfono o altavoz, probar nuestro
altavoz y micréfono, y acceder a la configuraciéon del audio, donde

podremos cambiar opciones mas detalladas.
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Micréfono
Linea (NewTek MDI Audio)
v Microphene (High Definition Audic Device)

lgual que el Sistema

Altavoz
Digital Audio [3/PDIF) (High Definition Audic Device)
v Altavoces (High Definition Audic Device)

lgual gque el Sistema

Probar altavoz & micréfono...
Cambiar a audio del teléfono

Dejar el audic de la computadora

Configuracién de audio...

@ -~

Dietener video



CONTROLES DE CAMARA

» Esta opcion estard disponible sdlo si el profesor otorga permiso a la

clase de compartir video.

» Para compartir tu cdmara web, presiona en “Iniciar video”. Esto activard

tu cdmara y tu imagen aparecerd en la pantalla de Zoom.
» Sideseas desactivar tu cdmara, presiona “Detener video”.
» Presionando la flecha se desplegaran mas opciones de video,

incluyendo cambiar desde qué camara proyectar, agregar fondos

virtuales o filtros de video.

- -

Detener video
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Seleccionar una camara (Alt+N para cambiar)
+  MNewTek NDI Video

e2 eSoft iIVCam

OBS-Camera

Seleccionar fondo wirtual...

Seleccionar filtro de video...

Cenfiguracién del video...
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CHAT PUBLICO

Aqui el profesor, td vy tus companeros podran establecer conversaciones durante la clase.

wew _ _ -
B Vista del hablante T3 Participantes (3)

Yo

a Profesor (Anfitrion)
B Gissela

Profesor Yo
3. Chat del curso

Invitar Unmute Me evantar la mano
Profesor
. como estan?
2. Escribe tu mensajey
1. Abre el panel de chat - « ”
P preS|an Enter
y o~ wa a2 - . Sair

R A z Dart o o TN
Re-Iniciar Audio niciar viaeo Farticipantes Chatea
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COMPARTIRPANTALLA

i

* Siel profesor nos otorga permiso, podremos proyectar cosas a la clase,

como presentaciones de powerpoint, documentos de word o pdf, videos

™ Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir X

0 paginas web, presionamos sobre la opcidén “Compartir pantalla”. \

» Se abrird una ventana que nos ofrecerad varias opciones para compartir:

> Pantalla (1): esta opcidn proyectara todo lo que tenemos abierto en
nuestra pantalla en el momento.

> Pizarra (2): esta opcidn proyectara un pizarrédn en blanco donde el
profesor podrd dibujar o escribir a la clase.

> Programas especificos (3): se mostraran varias pequefas

ventanas de todos los programas que tenemos abiertos en el

Compartir sonido de la computadora (| Optimizar clip de video para pantalla completa

momento. Si seleccionamos uno de éstos, se proyectard solamente
ese programa, adn cuando en nuestro computador estemos usando

otra ventana.
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COMPARTIRPANTALLA

i

» Seleccionamos la opcidn que necesitemos proyectar.

™ Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir X

* Sideseamos reproducir un audio del programa seleccionado, no olvidar

chequear en la opcion “Compartir sonido de la computadora”.
* Presionamos el boton “Compartir”.

» jListo!, ya estamos compartiendo nuestro contenido con la clase.

Compartir sonido de la computadora l| () Optimizar clip de video para pantalla completa
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COMPARTIRPANTALLA

» Ahora los controles de Zoom apareceran en la parte superior de la pantalla que estamos proyectando.

« Para cambiar la pantalla o programa que deseas compartir, presiona el mismo botdn, ahora llamado “Nueva funcion”, lo

que abrird nuevamente la ventana de seleccién de programas.

» Sideseas detener la proyeccidn, presiona el botdn rojo “Detener comparticion”.

= 2 3 »
Pre Desactivar au Detener video Seguridad Participantes Poner en paus Anotar Control remoto Mas

Organizar

-

Parrafo Dibujo




PIZARRA

Si deseamos proyectar una pizarra donde dibujar y/o escribir,

presionamos igualmente en “Compartir pantalla”.

Seleccionamos la opcidon “Pizarra”.

Luego presionamos “Compartir”.
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i

i Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir

Avanzado Archivos

Compartir sonido de la computadora (| Optimizar clip de video para pantalla completa



PIZARRA

* Aparecerd un gran espacio blanco y herramientas para dibujar y escribir.

Todo lo que se dibuje o escriba se proyectara a la clase.

» Sidesea que otros participantes utilicen la pizarra, vamos a la parte
superior en los controles de zoom, y en “Mas...” seleccionar la opcion

“Permitir que los participantes tomen notas”.

* Ahora los estudiantes tendran disponible la opcidén de “Anotar” para

poder usar la pizarra.

» Para desactivar esta opcidn, volvemos a “Mas...” y seleccionamos

“inhabilitar anotacion de los participantes”.
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~ v # & 0O 9 ¢

Dibujar  Estampar  Spotlight  Borrador Format Deshacer  Rehacer

’

Pizarra

Chat

Seccion de Grupos

sardar

Grabar

Informacion de la reunion

Permitir que los participantes tomen notas

Ocultar nombres de anotadores

Ocultar controles de reunion flotantes Ctrl+ Alt+Shift+H

Compartir sonido de la computadora
Optimizar clip de video para pantalla completa

Finalizar
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